
INVIO C.I.A. PER  LOCAZIONE TURISTICA “NON IMPRENDITORIALE” 

NEL COMUNE DI MELENDUGNO 

 

1. Presentare la CIA per locazione turistica ENTRO IL 30.09.2026 

L’attività di locazione turistica “non imprenditoriale” già in possesso di CIN deve essere comunicata con 
C.I.A. (comunicazione inizio attività), da presentare al Comune di Melendugno tramite il portale 
“impresainungiorno.gov.it” inserendo come destinatario lo sportello di “Melendugno”. L’attività può essere 
non imprenditoriale se è esercitata fino a due immobili nel territorio nazionale per ciascun periodo 
d’imposta. 

 

Definizioni 

Rientrano nella definizione di locazione turistica tutti i contratti di immobili, o porzioni di essi, concessi fino 
a 30 giorni per finalità turistiche, senza fornitura di servizi accessori tipici delle strutture ricettive. Le locazioni 
turistiche prevedono solo la fornitura di biancheria e pulizia dei locali. 

 

Requisiti e strumenti tecnici per l’accesso al portale  

Al fine di poter correttamente inviare la pratica di C.I.A. attraverso il portale: 

- È necessario accedervi con lo SPID o CIE (carta di identità elettronica); 
- È necessario essere titolari di una firma digitale (firma elettronica qualificata FEQ) per poter firmare 

e trasmettere i file generati dalla procedura. Al momento il sistema non riconosce la firma 
elettronica della CIE (carta di identità elettronica). 

- In alternativa all’ipotesi di titolarità di SPID e firma digitale, può essere trasmessa a mezzo 
procuratore (commercialista, tecnico abilitato). 

 

Passaggi per l’individuazione della procedura 

Passaggio n. 1: una volta effettuato l’accesso con SPID, accedere al SUAP del Comune di Melendugno 

 
 

Passaggio 2: dopo aver selezionato il Comune di Melendugno, proseguire indicando di voler compilare una nuova pratica 

 



 

 
 

 

Passaggio 3: assegnare un nome alla pratica (es. Mario Rossi locazione turistica) e  confermare 

 
 

Passaggio 4: tra i vari procedimenti per attività commerciali, individuare la procedura di C.I.A. tra le strutture ricettive  

 



 
 

Passaggio n. 5: procedere compilando la domanda mediante procedura guidata. 

 

Dati necessari al fine di avviare l’attività di locazione turistica 

Durante la compilazione telematica della CIA è necessario completare tutti i dati che sono richiesti dal 
modulo precompilato (conforme a quello approvato con determina dirigenziale regionale). In particolare, 
tra gli altri, si rende necessario evidenziare quanto segue: 

- La procedura richiede gli estremi dell’agibilità (o abitabilità), necessaria al fine di garantire la 
sussistenza delle condizioni di salubrità, igiene e sicurezza dei luoghi; 

- La procedura richiede gli estremi dell’ultima planimetria autorizzata con titolo edilizio (permesso di 
costruire, scia…), sempreché lo stato di fatto sia conforme alla planimetria autorizzata, altrimenti è 
necessario presentare una planimetria aggiornata (fatto salvo la necessità di sanare le opere 
difformi); 

- La procedura richiede gli estremi della registrazione dell’atto di disponibilità dell’immobile 
(compravendita, donazione o divisione ereditaria se l’immobile è di proprietà, comodato,locazione, 
usufrutto se l’immobile non è di proprietà); 

- La procedura richiede la descrizione delle dimensioni dell’immobile e l’indicazione dei posti letto. 
Sul punto deve essere rispettato il Regolamento d’igiene del Comune di Melendugno che, per le 
abitazioni, specifica che deve essere garantita una superficie abitante di 14 mq per ogni posto letto 
fino a 4 posti letto, 10 mq per ogni posto letto successivo, con un minimo di 28 mq in caso di 
monolocale per una persona, 38 mq se per due persone; 

- La procedura richiede che l’esercente dichiari di aver predisposto l’immobile con i dispositivi di 
sicurezza e abbia sottoscritto la polizza assicurativa per responsabilità civile verso terzi; 

- Per la presentazione della CIA deve eseguirsi un versamento di euro 20,00 (venti) per diritti 
istruttori, da corrispondere attraverso la procedura “paga on-line” (si aprirà un successivo pannello 
con il link per il pagamento tramite pagopa) oppure attraverso bonifico bancario su iban IT16 G052 
6279 748T 2099 0000 341, intestato al Comune di Melendugno – Servizio Tesoreria, allegando 
ricevuta. 

 


